-— Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

PROGRAMA DO CONCURSO
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Clausula n.° 1 - Identificagao e objeto do procedimento

1. O presente procedimento em regime de concurso publico ao abrigo do disposto
na alinea b) do n.° 1 do artigo 20.° e nos termos dos artigos 130° e sgs. do Cdédigo
dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n° 18/2008, de 29 de janeiro,
alterado e republicado pelo Decreto-Lei n°® 111-B/2017, de 31 de agosto (doravante
designado por CCP), tem por objeto principal o “Aluguer operacional de
equipamentos multifuncionais de copia e impressao”, nos termos e condicdes das
pecas do procedimento.

2. De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos contratos publicos
CPV (Vocabulario Comum para os Contratos Publicos) adotado pelo Regulamento
(CE) n°® 2195/2002, alterado pelo Regulamento (CE) n°® 213/2008 de 28 de novembro
de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, L 74, em 15 de marco de
2008, o presente procedimento tem a seguinte classificagdo: CPV - “79800000-5

servigcos de impresséao e afins”.

Clausula n.° 2 - Entidade Adjudicante

A entidade publica adjudicante é o Estado Portugués através da Secretaria - Geral
da Educacgao e Ciéncia, abreviadamente designada “SGEC”, com sede na avenida
Infante Santo, n°® 2, 1350-178 Lisboa, com os numeros de telefone +351 217 811
600, de telefax +351 217 811 621 e com o endere¢co de correio eletrénico:

compras.mec@sec-geral.mec.pt.

Clausula n.° 3 - Decisao de contratar

1. A decisdo de autorizacdo da despesa e de contratar, no que se refere ao
Gabinete do Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, nos termos dos
artigos 36.° e 38.° do CCP, conjugados com a alinea c) do n.° 1 do artigo 17.° do
Decreto-Lei 197/99, de 8 de junho, € da competéncia do Senhor Ministro da Ciéncia,
Tecnologia e Ensino Superior, tendo sido delegada a competéncia no Senhor Chefe
do Gabinete do Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, através do
Despacho n° 1154/2020, de 9 de janeiro, publicado no Diario da Republica n® 18, na
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22 série, em 27 de janeiro de 2020.

2. A decisdo de autorizacdo da despesa e de contratar, no que se refere ao
Gabinete do Ministro da Educagao, nos termos dos artigos 36.° e 38.° do CCP,
conjugados com a alinea c) do n.° 1 do artigo 17.° do Decreto-Lei 197/99, de 8 de
junho, é da competéncia do Senhor Ministro da Educagao, tendo sido delegada a
competéncia no Senhor Chefe do Gabinete do Ministro da Educagédo, através do
Despacho n°® 1242/2020, de 10 de janeiro, publicado no Diario da Republica n® 19,
na 22 série, em 28 de janeiro de 2020.

3. A decisao de contratar foi tomada por Despacho do Senhor Chefe do Gabinete do
Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, datado de 17 de margo de 2020,
e por Despacho do Senhor Chefe do Gabinete do Ministro da Educacgao, de 3 de
abril de 2020, fundamentando a escolha do procedimento ao abrigo da base legal

constante na anterior clausula n® 1.

Clausula n.° 4 - Responsavel do procedimento e esclarecimentos

1. Para os efeitos do disposto no n° 2 do artigo 55° do CPA, foi designado o juri
como orgao responsavel pela dire¢ao do procedimento.

2. Foi delegada no juri a competéncia para prestagao de esclarecimentos, ao abrigo
do disposto no n° 2 do artigo 69° e no n° 1 do artigo 109°, ambos do CCP.

Clausula n.° 5 - Disponibilizagao das pegas do procedimento

As pecas do procedimento serdo integralmente disponibilizadas através da
plataforma eletronica de compras publicas disponibilizada pela acinGov, no

endereco www.acingov.pt.

Clausula n.° 6 - Prazo para apresentacao das propostas

As propostas devem ser apresentadas até as 17:00 horas, do 9.° dia, a contar da

data do envio do anuncio do concurso para publicacdo no Diario da Republica.
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Clausula n.° 7 - Esclarecimentos, retificagoes e alteragoes as pegas do
procedimento

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas
do procedimento deverdao ser solicitados pelos interessados, por escrito, na
plataforma eletrénica, durante o primeiro terco do prazo fixado para apresentacio
das propostas, e, no mesmo prazo, podem os interessados apresentar uma lista na
qual identificam, expressa e inequivocamente, os erros e omissdes das pecas do
procedimento por si detetados.

2. Os esclarecimentos a que se refere 0 numero anterior ou quaisquer outros da
iniciativa da Entidade Adjudicante ser&o prestados pelo juri do procedimento, até ao
termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagcéo das propostas.

3. Até ao termo do prazo fixado no numero anterior, 0 érgdo competente para a
decisdo de contratar, ou o 6rgao designado para o efeito, deve pronunciar-se sobre
os erros e omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados
todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam expressamente aceites pelo
mesmo.

4. O orgao competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do
suprimento de cada um dos erros ou omissdes aceites nos termos do disposto no n.°
3 da presente clausula.

5. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o 6rgao competente para a
decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou
omissbes das pecas do procedimento, no mesmo prazo referido no n.° 2 da
presente clausula.

6. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificagcdo dos erros e
omissdes detetados pelos interessados e/ou pelo 6rgao competente para a deciséo
de contratar serdo disponibilizados na plataforma eletronica utilizada pela Entidade
Adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontram patentes para
consulta, sendo, notificados todos os interessados de tal facto.

7. Os esclarecimentos e as retificagbes fazem parte integrante das pegas do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de

divergéncia.
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8. Quando os esclarecimentos ou as retificagdes sejam comunicados para além dos
prazos estabelecidos para o efeito no presente artigo, o prazo para a apresentagao
das propostas deve ser adequadamente prorrogado, nos termos do n.° 1 do artigo
64.° do CCP.

9. Quando as retificacbes ou a aceitacido de erros ou de omissées das pecas do
procedimento ndo possam ser prestados nos prazos estabelecidos para o efeito no
presente artigo, o prazo para a apresentacdo das propostas deve ser

adequadamente prorrogado, nos termos do n.° 2 do artigo 64.° do CCP.

Clausula n.° 8 - Documentos da proposta

1. Sob pena de exclusdo, a proposta devera ser instruida com os seguintes
documentos:

a) Declaragéao prevista na alinea a) do n° 1 do artigo 57° do CCP, em

conformidade com o modelo constante do Anexo | do mesmo diploma;

b) Declaragao indicando o(s) elemento(s) do concorrente que sera o

ponto de contato no ambito do presente procedimento, e devera incluir:

endereco, telefone, telefax e correio eletrénico para efeitos de comunicagdes,
em conformidade com o Anexo Il ao presente programa.
2. Sob pena de exclusao, a proposta deve conter os seguintes elementos:

a) Pregco total em euros, ndo incluindo o IVA, sendo mencionada
expressamente a sua nao inclusdo e que aos precos acresce aquele
imposto a taxa legal em vigor. No caso de existir divergéncia entre o preco
indicado por extenso e o descrito por algarismos, prevalecera sempre o
preco indicado por extenso;

b) Discriminagao do preco total, ndo incluindo o IVA;

c) O valor do IVA deve ser indicado a parte, nos mesmos termos que o prego
total. No caso de este ndo ser mencionado entende-se que O preco
indicado nao inclui este imposto.

3. A proposta deve ser instruida com os documentos em que o concorrente descreve
os atributos da mesma, relativos aos aspetos da execugado do contrato a celebrar
Palacio das Laranjeiras
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submetidos a concorréncia, com os elementos referidos no numero anterior.

4. O concorrente pode juntar quaisquer outros documentos, redigidos em portugués,
que considere indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta.

5. O concorrente pode juntar documentos técnicos redigidos em lingua inglesa, que
esclarecam e suportem informacgdes constantes na proposta.

6. Os documentos emitidos pelo concorrente deverdo ser assinados pelo

concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

Clausula n.° 9 - Modo de apresentagao de propostas

1. A proposta e todos os documentos que a constituem sao apresentados
diretamente na plataforma eletronica de compras publicas indicada na anterior
clausula n° 5.

2. Os documentos que acompanham as propostas devem ser assinados pelas

entidades que os emitem.

Clausula n.° 10 - Agrupamento de concorrentes

1. Caso a decisdo de adjudicagao recaia sobre proposta apresentada por um
agrupamento concorrente, os respetivos membros, e apenas estes, devem associar-
se, antes da celebragcdo do contrato, na modalidade juridica de consorcio externo,
em regime de responsabilidade solidaria, nos termos do Decreto-Lei n.° 231/81, de
28 de julho.

2. Os membros do agrupamento adjudicatario devem igualmente subscrever
declaracbes de nomeacgao de chefe do consodrcio, ao qual conferirdo os poderes a
que se referem as alineas do n.° 1 artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de
julho, e ainda os poderes especiais para receber da Entidade Adjudicante, e delas
dar quitagdo, quaisquer quantias que devam ser pagas as consorciadas.

3. O titulo constitutivo da modalidade de associagdo dos membros do agrupamento
adjudicatario prevista no n.° 1 e as declaragbes referidas no numero anterior devem
ser apresentados pelo adjudicatario, nos termos previstos no artigo 54.° do CCP, no
prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificagdo da decisdo de adjudicagao.

4. A nao apresentacdo dos documentos referidos no numero anterior, nos termos e
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prazos ai previstos determina a caducidade da adjudicagdo, aplicando-se, com as
necessarias adaptagdes, o regime consagrado nos n°s 2 a 4 do artigo 86.° do CCP

conjugado com o estipulado no artigo 55° do CCP.

Clausula n.° 11 - Critério de adjudicacao e de desempate

A adjudicagdo das propostas € feita de acordo com o critério da proposta
economicamente mais vantajosa, conforme estipulado no anexo | ao presente

programa.

Clausula n.° 12 - Negociagao

As propostas ndo seréo objeto de negociagéo.
Clausula n.° 13 - Propostas variantes ou condicionadas

Sao excluidas as propostas que adicionem, suprimam ou alterem estipulagdes sobre
reparticdo do risco, transmissao da propriedade, cumprimento ou responsabilidade,

bem como outras que sejam consideradas variantes ou condicionadas.

Clausula n.° 14 - Documentos de habilitagao

1. A Entidade Adjudicataria deve apresentar no prazo de 5 (cinco) dias a contar da
data da notificagdo da adjudicagao os seguintes documentos:

a) Declaragao emitida conforme modelo constante do anexo Il do CCP;

b) Documentos previstos nas alineas b), e h) do artigo 55.° do CCP, e da Portaria n.°
372/2017, de 14 de dezembro: certificado de registo criminal ou, na sua falta,
documento equivalente emitido pela autoridade judicial ou administrativa
competente, no caso de pessoas coletivas, documentos de todos os titulares dos
orgaos sociais da administragdo, direcdo ou geréncia das mesmas e estes se
encontrem em efetividade de funcdes e, da empresa;

c) Documentos previstos nas alineas d) e €) do artigo 55.° do CCP, e da Portaria n.°

372/2017 de 14 de dezembro, ou, certificado emitido pela entidade competente;
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d) Caso os documentos referidos nas alineas anteriores b) e c), ndo se reportarem a
todos os casos referidos nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP e da Portaria n.°
372/2017, de 14 de dezembro, deve ser apresentada uma declaragao solene, sob
compromisso de honra, feita pelo interessado perante autoridade judicial ou
administrativa competente, um notario ou um organismo profissional qualificado;

e) Fotocopia da Certiddo do Registo Comercial da empresa ou a indicagao do codigo
de acesso a certiddo permanente;

2. Quando as situagdes previstas no n°1 do artigo 86° do CCP, se verifiquem por
facto que ndo seja imputavel ao adjudicatario, o 6rgdo competente para a deciséo de
contratar, deve conceder-lhe, em fungdo das razdes invocadas, um prazo adicional
de 5 (cinco) dias uteis para apresentacédo dos documentos em falta, sob a pena de
caducidade da adjudicagao.

3. Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicagéo
nos termos do n°1, do artigo 86° do Codigo do Contratos Publicos, o o6rgao
competente para a decisdo de contratar deve notificar a Entidade Adjudicataria
relativamente a qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo ndo superior a 5 (cinco)
dias uteis, para se pronunciar por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia,
conforme o n.° 2 do artigo 86.° do referido diploma legal.

Clausula n.° 15 - Caugao

1- Nao é exigivel a prestagédo de caugao, uma vez que o prego contratual € inferior a
€200.000,00, conforme previsto no n.° 2 do artigo 88.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

2- Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a Entidade Adjudicante, pode
proceder a retencédo de até 10% do valor dos pagamentos, nos termos do n.° 3 do

artigo 88.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula n.° 16 - Encargos

Quando existam, as despesas e 0s encargos inerentes a redugdo do contrato a

escrito, correm por conta da Entidade Adjudicataria.
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Anexo |

Critérios de apreciagao das propostas e da adjudicacao

1. A adjudicacao é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, de

acordo com a seguinte férmula:

[60% x (60%XPS + 10%xPPAPB + 30%xPPAC)] + (20%XxATF) + (20%xCAE)]

E o modelo de avaliagao tem em conta os seguintes fatores:
a) Preco, com ponderagao de 60%
b) Adequagdo Técnica e Funcional, representada, entre outros, pela capacidade
de adequacdo aos requisitos e especificagcdes técnicas conforme especificados no
caderno de encargos, com a ponderacgao de 20%

c) Conformidade Ambiental e Energética (TEC) com a ponderacgéo de 20%

2. Expressao matematica dos fatores e subfatores: a adjudicacao sera efetuada a proposta

que obtenha a maior pontuacgao final, de acordo com as seguintes formulas de calculo:

Nota: Nos valores mencionados devera constar obrigatoriamente todo o servigo associado,
ou se€ja, inclui upgrades, updates, formacgao, apoio técnico ao longo do periodo de vigéncia
do contrato.

CF = [(60% x P) + (20% x ATF) + (20% x CAE)]

Em que:

o CF = Classificagao Final;

e P =Preco;

e ATF = Adequacao Técnica e Funcional;

e CAE = Conformidade Ambiental e energética — TEC.
Sendo que:

P = [(60% x PS) + (10% x PPAPB) + (30% x PPAC)]

e PS = Preco da solugdo
e PPAPB = Preco de pagina adicional a preto e branco
e PPAC = Preco de pagina adicional a cor
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3. A classificagao final (CF) sera de 0 a 20 pontos, sendo a proposta melhor classificada a
que obtiver a maior pontuacgao.

4. Ao subfactor preco da solugéo (PS) sera atribuido uma classificagao de 0 a 20 pontos, de
acordo com a seguinte férmula de calculo:
Preco da Solucao para 36 Meses
A pontuagao sera atribuida em fungao da aplicagéo da seguinte formula de calculo:

PS = (Prego Minimo / Prego da Proposta) * 20
Prego Minimo = 59.462,85€ (50% de 118.925,70€), referente a 36 meses de

contrato.

5. Ao subfactor preco de pagina adicional a preto e branco (PPAPB) sera atribuido uma
classificagéo de 0 a 20 pontos, de acordo com a seguinte tabela:

Preco de Pagina Adicional a Preto e Branco para todas as tipologias

PPAPB Pontos
< €0,00450 20
>€0,00450 e < €0,00550 10
>€0,00550 0

6. Ao subfactor prego de pagina adicional a cor (PPAC) sera atribuido uma classificacao de
0 a 20 pontos, de acordo com a seguinte tabela:

Preco de Pagina Adicional a Cor para as tipologias 1 e 7

PPAC Pontos
< €0,0400 20
> €0,0400 e < €0,0550 10
>€0,05500 0
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Adequacao Técnica e Funcional (ATF). Neste parametro, a classificagdo maxima
(20 Valores) é obtida consoante as ferramentas de gestdo, manutencgéo e controle de

acessos que apresentem as seguintes funcionalidades:

. Contabilzagao do nimero de cpias/impressdes, por utiizador, por grupos de utiizadores, por maquina e por centro de custo e sub-centro de custo, distinguindo trabalhos a cor, a
prefo, mistos e formatos.

. Identificacgo no painel do Multifuncional, por cédigo numérico;
a. qual o utilzador que estd autenticado;
b. quais s frabalhos de impressao em fia de espera: 1
c. visualzacdo dos detalhes dos trabalhos de impresséo com possibiidade de alteragdo das propriedades do trabalho no equipamento;
d. Identificacao do nimero de péginas do trabalho, diferenciando cor e/ou preto, formato de papel € o custo dofs) trabalho(s)

~Possibiidade de parar os frabalhos dos Utiizadores, quando & afingido o imite por parte do utiizador,
_ Permitir a definicdo de centro de custos e sub-centros de custo para diferentes tipos de impressoes/copias, com sincronizagdo via XML ou LDAP.

. Guarda de spool file em diretério de rede para posterior utiizagao em caso de falha do servidor.

_Possiiidade de elminacao dos frabalhos que estao no equipamento o caso de avaria ou falfa de foner no equipament o, com aviso atraves de emall para o utiizador em questo.
- Delegacao de frabalhos com contabilzacdo para o utiizador que o envia.

_Spool de impressao centralizado.

. Gestdo on-line de budgest de utiizadores ou grupos ou centros de custo
- Funcao de libertacdo de trabalhos em qualquer equipamento do parque, & escolha do utiizador e apds autenticac@o.

_ Capacidade de definicao de fempo de vida dos frabalhos em fila de espera.
_ Uso de multiplos servidores LDAP e multiplos Organizations Unif, com personalizagdo e sincronzacdo dos campos mapeamentos

. Gerar relatérios de atividade por sumério ou detalhe em espaco temporal, por utiizador, por grupo de utiizadores, por maquina e por centro de custos e Sub-Centro de custo, fazendo
a disting@o clara entre o nimero de trabalhos a cor, a preto, mistos, duplex e diferentes formatos.

. Exportar dados estatisticos para ficheiro ou por e-mail em PDF, RTF ou CSV. 1

. Possibiidade de criar e alterar relatérios, utiizando o standard do mercado: Crystal Report ou PowerBI 1

_Envio automatico de relatérios para utilizadores ou grupo de utiizadores, incluindo relatérios de poupanca, por fotdis e defalhada. 1

. Suporte de impresséo por dispositivos moveis (ex: iPad; smartphones; tablets)
a. Contabilzar e gerir custos de impressdo efetuados via dispositivos méveis.
b. Libertar o trabalho em qualquer equipamento do parque apos autenticacdo do utilzador e no multifuncional escolhido.
c. Limitar o tipo de frabalho, baseado no numero de paginas a imprimir, impressdo a cor e P/B.

_Envio de mensagens (eros de impressao, imite de quotas) a utilzadores, 1
_ Aplicacdo cliente e servidor em ingua porfuguesa. 1

Conformidade Ambiental e Energética — Valores de consumo para o total dos
equipamentos em KW/h por semana (TEC) — De acordo com o Programa
Voluntario Europeu 220/240V da Energy Star - (CAE). Neste parametro a
classificagdo maxima de 20 valores é obtida consoante a pontuagéo nos termos dos

consumos energéticos de acordo com a seguinte tabela:

TEC - TEC Pontos
consumo [ ¢ 20

energético
em KW/h por |>=25€ <35 10
semana >= 35 0

Em caso de empate pontual, sera vencedora a proposta com maior pontuagdo no fator
preco. Caso o empate se mantenha, sera vencedora a proposta com maior pontuagdo no
fator adequacéo técnica e funcional. Se ainda assim, se mantiver o empate, sera vencedora

a proposta com maior pontuagao no fator conformidade ambiental e energética.
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Anexo Il
(Minuta)
Declaragao

(comunicacao entre as partes)

Para os devidos efeitos, declara-se que... (nome'), portador do Bilhete de Identidade/Cartao
do Cidad&o ..., ... (n° do titulo de identificacdo, data e entidade emissora?) sera o contacto
preferencial de ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede®), sendo que sdo os

seguintes os seus contactos:

a) ... (endereco profissional);

b) ... (telefone fixo e/ou mével);

c) ... (telefax); e

d) ...(endereco de correio eletrénico).

... (local), ... (data)

... (assinatura®*)

Legenda:

'Nome do interlocutor do procedimento

2 Dados do interlocutor

3 ldentificagdo da pessoa coletiva representada

4 Assinatura do representante da pessoa coletiva representada

5 7 dDalact P aranieiras
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